URAD MESTSKE CASTI PRAHA — BECHOVICE
TAJEMNIK URADU

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
URAD MESTSKE CASTI PRAHA - BECHOVICE

zastoupeny tajemnikem Uftadu méstské casti Praha — Béchovice
vyhlaSuje dne 6. 2. 2026

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemné samospravnych celkt
a o zméné nékterych zakon,

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
Vedouci odboru ekonomiky a spravy majetku
Uradu meéstské casti Praha — Béchovice

Nazev a adresa mista vjkonu prace:
Ufad méstské éasti Praha — Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha — Béchovice

Predpokladany nastup: 1. 3. 2026 nebo dle dohody

Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 6 mésict

Pozadavky na uchazeée dle zakona o urednicich uzemné samospravnych celku:
= fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

» plna zplsobilost k pravnim tkontm

= obcanska a moralni bezihonnost

= prokazani znalosti ¢eského nebo slovenského jazyka

* obéan CR nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR

Pozadavky pro vgkon funkce:
pozadované vzdélani: vysokoskolské ekonomického sméru
pozadované znalosti:
o znalost Gi€etnictvi a rozpoctovani subjektu verejné spravy
o znalost pravnich predpisu v oblasti ekonomické a danové
o orientace ve spravnim fadu a zakoné o hl. m. Praze vyhodou
o Nejméné 3leta prokazatelna praxe:
a) na pozici vedouciho zaméstnance, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim vykonu k Gizemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim poméru ke statu,
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Gizemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce;
Délka praxe musi byt splnéna v prubéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich.
o znalost prace na PC (MS Office, Outlook, znalost aplikace GORDIC vyhodou)
o zkouska zvlastni odborné zptisobilosti vyhodou

dalsi:

o odborna praxe ve vedeni GiCetnictvi rozpoctovych organizaci minimalné 3 roky,

o schopnost tymové prace a efektivniho fizeni pracovniho kolektivu, schopnost
konstruktivni spoluprace s organy statni spravy a samospravy, dobré vyjadfovaci
schopnosti v pisemném i mluveném projevu, odolnost vuaéi stresu, odpovédnost,
presnost a spolehlivost, schopnost samostatného rozhodovani, dobra organizace
prace,

o uzavieni dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty,

o znalost zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoc¢t ve
znéni pozdéjsich predpisu vyhodou,

o zdravotni zpusobilost k vykonu funkce v souladu se Smérnici Ministerstva
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zdravotnictvi

Sjednany druh prace:

= Vede odbor ekonomiky a spravy majetku, odborné fidi a zabezpecuje ¢innosti odboru pfi
vykonu jeho pusobnosti zejména v ramci zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim meésté Praze
v platném znéni.

= Sestavuje a zpracovava navrh rozpoétu, zabezpecuje jeho projednani, zvefejnéni
a schvaleni v organech samospravy.

= Komplexné zabezpecuje a fidi ¢innosti s vedenim ucCetnictvi méstské c¢asti Praha -
Béchovice, zpracovani rozpoctd a rozbora MC a PO, véetné jejich uprav a kontroly plnéni.

*» Odpovida za zpracovani a aktualizaci inventarizace majetku MC Praha - Béchovice
a vedeni majetku na uctech MC.

» Vede a sleduje Cerpani ucelovych prostiredkti, kontroluje cerpani rozpoctu, kontroluje
spravnost mistnich poplatkt.

= Provadi kontrolu plateb, orientuje se v pravnich predpisech v oblasti ekonomické a danové
spravy.

» Pfipravuyje finanéni podklady pro uzavirani smluv.

= ZajiStuje vCasnost a spravnost plateb.

* Zodpovida za veskerou agendu spojenou se spravou movitého majetku MC.

=  Zodpovida za pfipravu, prubéh i vyporadani investi¢nich akci.

» Ma na starost pfipravu zadosti o dotace véetné nasledné administrace.

» Zodpovida za pfipravu i prubéh vefejnych zakazek.

Platové podminky:

Platové ohodnoceni dle 11. platové tfidy v souladu s nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich
predpisu. Priplatek za vedeni a moznost pfiznani osobniho priplatku bude stanovena dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfredpist. Mimofadné odmény jsou
poskytovany podle dosazenych pracovnich vysledku.

Uchazeéim nabizime:

= Stabilni zaméstnani v prijemném pracovnim prostfedi malého tifadu méstské ¢asti.

= 25 dni dovolené.

= Pruznou pracovni dobu.

= Pfispévek na stravovani ve vys§i 123 K¢/den a pfispévek na podporu zdravi, sportovnich
a kulturnich aktivit ve vysi 50 K¢/den.

= Prispévek na doplnkové penzijni spofeni ve vysi S00 K¢/ meésic.

= Mimofadné pfispévky pfi pracovnich a zivotnich jubileich.

* Podporu dalSiho rozvoje a vzdélavani.

Pisemna prihlaska, kterou se rozumi samostatny doklad, musi obsahovat niZe uvedené

nalezitosti:

* jmeéno, pfijmeni a titul uchazece/ky

= datum a misto narozeni

=  statni pfislusnost

= misto trvalého pobytu a pfipadnou dorucovaci kontaktni adresu

= telefonické a e-mailové spojeni

» (Cislo ob¢anského prukazu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika c¢islo dokladu o povoleni
k dlouhodobému pobytu a povoleni k zaméstnani

» datum a podpis uchazece/ky

a doklady v priloze:

» strukturovany zivotopis s uvedenim udajl o dosavadnich zaméstnanich a vykonavanych
funkcich, pfipadné o dalSich odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se
pozadované odbornosti

= Ufedné ovérené kopie dokladli o nejvySSim dosazeném vzdélani, véetné pfipadného
osvédceni o statni zavérecné zkousce a dokladt o dalSim vzdélavani

» vypis z evidence Rejstfiku trestti ne star§i 3 mésict; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
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domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

= osvédceni v souladu se zak. ¢. 451/1991 Sb. a ¢estné prohlaSeni v souladu s § 4 zak. ¢.
451/1991 Sb. v platném znéni, pripadné doklad o vyzadani osvédceni — nevztahuje se na
uchazece narozené po 1. prosinci 1971

Podani prihlasky do vybérového rizeni:

Podminkou tcasti ve vybérovém fizeni je podani pisemné pfihlasky se vSemi pozadovanymi
doklady k rukam tajemnika UMC Praha — Béchovice na adrese Ufadu méstské casti Praha —
Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha — Béchovice, a to bud osobné v ufednich hodinach
do podatelny UMC Praha — Béchovice, nebo zaslani po§tou nejpozdéji do 5. 3. 2026 do 10.00
hod. Rozhodujici pro posouzeni véasného doruceni pfihlasky je okamzik jejiho prevzeti
podatelnou UMC. Pfihlaska musi byt podana v uzaviené obalce zabezpeéené proti neopravnéné
manipulaci a oznadena textem: ,,Vijbérové rizeni - vedouci OESM — NEOTVIRAT.

Dalsi podminky vybérového rizeni:

Uchazec¢/ka muze dle vlastniho uvazeni prilozit k prihlasce relevantni reference s uvedenim tel.
kontaktu na referujici osobu. PriloZzeni referenci je vyhodou.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani dtvodu zrusit, pfipadné veSkeré
pfijaté prihlasky odmitnout, a to kdykoliv v prabéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni. Dale
si vyhlasovatel vyhrazuje pravo si ovéfit, pfipadné vyjasnit Udaje deklarované uchazeci
v pfihlaskach a ovérit si poskytnuté reference.

Upozornéni:
Nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb.,

o ochrané osobnich udaji, § 20 odst. 1) tohoto zakona, po skonéeni vybérového fizeni
skartovany.

Jinou vydélecnou cdcinnost muze (az na zakonem stanovené vyjimky) vykonavat jen
s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je téz zvefejnéno na elektronické ufedni desce Ufadu
meéstské ¢asti Praha — Béchovice na internetové adrese: www.praha-bechovice.cz

V Praze dne 6. 2. 2026

Ing. Be. Kamil Dvofak, MBA
tajemnik Ufadu MC Praha — Béchovice
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