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URAD MESTSKE CASTI PRAHA — BECHOVICE
TAJEMNIK URADU

Sjednany druh prace:

* Rizeni ¢innosti odboru ekonomiky a spravy majetku, zejména v oblasti rozpoétu,
financovani, 1wéetnictvi, finan¢éni kontroly, evidence a vyhodnocovani hospodareni,
metodického usmérfiovani ekonomickych procesu a plnéni dalsich kol podle pokyni
zameéstnavatele a platné organizacni struktury ufadu.

Zejména:

= Sestavuje a zpracovava navrh rozpoctu, zabezpecuje jeho projednani, zvefrejnéni
a schvaleni v organech samospravy.

» Komplexné zabezpeCuje a ridi ¢innosti s vedenim uUcetnictvi méstské casti Praha -
Béchovice, zpracovani rozpocti a rozbort MC a PO, vcetné jejich uprav a kontroly plnéni.

* Odpovida za zpracovani a aktualizaci inventarizace majetku MC Praha - Béchovice
a vedeni majetku na uétech MC.

* Vede a sleduje éerpani tiéelovych prostfedkd, kontroluje Cerpani rozpoctu, kontroluje
spravnost mistnich poplatka.

= Provadi kontrolu plateb, orientuje se v pravnich predpisech v oblasti ekonomické a danové
spravy.

* Prfipravuje finanéni podklady pro uzavirani smluv.

* Zajistuje vCasnost a spravnost plateb.

* Zodpovida za veskerou agendu spojenou se spravou movitého majetku MC.

» Zodpovida za pfipravu, pribéh i vypofadani investi¢nich akci.

» Ma na starost pripravu zadosti o dotace vCetné nasledné administrace.

»  Zodpovida za ptfipravu i pribéh vefejnych zakazek.

Platové podminky:

Platové ohodnoceni dle 11. platové tfidy v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnanctl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
ptedpist. Piiplatek za vedeni a moznost pfiznani osobniho pfiplatku bude stanovena dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisti. Mimofadné odmény jsou
poskytovany podle dosazenych pracovnich vysledku.

Uchazeéum nabizime:

= Stabilni zaméstnani v pfijemném pracovnim prostfedi malého ifadu meéstské casti.

= 25 dni dovolené.

* Pruznou pracovni dobu.

» Prispévek na stravovani ve vysi 129 K¢/den a pfispévek na podporu zdravi, sportovnich
a kulturnich aktivit ve vysi 50 K&/den.

s« Prispévek na doplnkové penzijni spofeni ve vysi 500 K¢/ mésic.

» Mimofadné prispévky pfi pracovnich a Zivotnich jubileich.

* Podporu dalSiho rozvoje a vzdélavani.

Pisemna prfihldaska, kterou se rozumi samostatny doklad, musi obsahovat nize uvedené

nalezitosti:

= jméno, pfijmeni a titul uchazece/ky

* datum a misto narozeni

= statni pfislusnost

= misto trvalého pobytu a pripadnou dorucovaci kontaktni adresu

= telefonické a e-mailové spojeni

s (Cislo obéanského priukazu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika ¢&islo dokladu o povoleni
k dlouhodobému pobytu a povoleni k zaméstnani

= datum a podpis uchazece/ky

a doklady v priloze:

= strukturovany zivotopis s uvedenim tdajii o dosavadnich zaméstnanich a vykonavanych
funkcich, pfipadné o dalSich odbornych 2znalostech a dovednostech, tykajicich se
pozadované odbornosti

» (fedné ovéfené kopie dokladli o nejvysSim dosazeném vzdélani, véetné pfipadného
osvédceni o statni zavérecné zkousce a doklad( o dal§im vzdélavani

* vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicli; u cizich statnich pfislusnikt téz

sidlo: Ceskobrodska 3, 190 11 Praha - Béchovice Ufedni hodiny:
tel.: +420 281 028 604 pondéli  8:00 - 12:00 a 13:00 - 17:00
IC: 00240044 stieda 8:00 - 12:00 a 13:00 - 18:00

e-mail: sekretariat@praha-bechovice.cz patek 8:00 - 12:00
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