MESTSKA CAST PRAHA — BECHOVICE

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

URAD MESTSKE CASTI PRAHA - BECHOVICE
zastoupeny tajemnici Ufadu méstské casti Praha - Béchovice
vyhlasuje dne 6.10.2020
v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemné samospravnych celkl a
o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisu dale jen ,zédkon o ufednicich®)
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista afednika/ufednice
referent/referentka spravy majetku
v Odboru ekonomiky a spravy majetku
Uradu méstské ¢asti Praha — Béchovice

Nazev a adresa mista vijkonu prdce:
Urad méstské éasti Praha - Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha — Béchovice

Predpokladany nastup: 1.11.2020 nebo dle dohody

Sjednany druh prdce: referent/referentka spravy majetku s mistem vykonu v Praze -
Béchovicich

Druh pracovniho poméru: na dobu neuréitou

Pozadavky na uchazece dle zakona o urednicich izemné samosprdavnych celkii:
= fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

plna zpusobilost k pravnim ukontm

obcéanska a moralni bezihonnost

prokazani znalosti ¢eského nebo slovenského jazyka

obéan CR nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR

Pracovni pozice je vhodna i pro absolventa / absolventku.

Pozadavky pro vikon funkce:
pozadované vzdélani:
o vy§si odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou (obor technicky,
stavebni nebo ekonomicky vyhodou)

pozadované znalosti:
o znalost prace na PC (MS Office -zejm. Word, Excel, Internet)

dalsi:
o zkuSenosti z oblasti spravy majetku, pfipravy a realizace staveb nebo dopravni
agendy vyhodou
o znalost pfisludnych pravnich predpist a praxe v oblasti vefejné spravy vyhodou
o Fidi¢sky prukaz skupiny B vyhodou
o komunikacni dovednosti, dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i mluveném
projevu
o flexibilita a organizacni schopnosti
o zdravotni zpusobilost k vykonu funkce v souladu se Smeérnici Ministerstva
zdravotnictvi
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MESTSKA CAST PRAHA — BECHOVICE

Nabizime:

praci v malém kolektivu

pruznou pracovni dobu

po zkusSebni dobé osobni priplatek

podporu profesniho rozvoje, dalsi vzdélavani
5 tydnu dovolené

stravenku ve vy§i 100 K¢/ den

prispévek na penzijni pfipojisténi

Platové podminky:

se Fidi nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni — platova tfida 9

Struéna napln prace:

= evidence nemovitého majetku

= (kony souvisejici se zajisténim prodeje, smény a koupé nemovitého majetku

* agenda mistnich poplatkt

= teseni dopravni obsluznosti méstské ¢asti, véetné uklidu a udrzby komunikaci

= kontrola plnéni dle smluv a objednavek

= vykon funkce tajemnika Komise rozvoj méstské casti, dopravu a vystavby a Komise
zivotniho prostiredi

= agenda Uizemné planovaci dokumentace véetné Uzemniho planu hl. m. Prahy a jeho
Zmeén

= ¢lenstvi a agenda povodnové komise

= fedeni podnétll a stiznosti obéanu

= administrativni a technické cinnosti pfi spravé a uidrzbé objektu

= pfiprava podkladi pro rozhodnuti organti samospravy

= administrativni ¢innosti v ramci provozniho zabezpeceni odboru

Pisemnd prihlaska, kterou se rozumi samostatny doklad, musi obsahovat nize uvedené

nalezZitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece/ky

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu a pfipadnou dorucovaci kontaktni adresu

telefonické a e-mailové spojeni

¢islo obéanského prukazu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika ¢islo dokladu o povoleni k
dlouhodobému pobytu a povoleni k zaméstnani

datum a podpis uchazece/ky

a doklady v priloze:

strukturovany zivotopis s uvedenim udaju o dosavadnich zaméstnanich a vykonavanych
funkcich, pfipadné o dalSich odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se
pozadované odbornosti

ufedné ovéfené kopie dokladii o nejvy§§im dosazeném vzdélani, véetné pripadného
osvédceni o statni zavéreéné zkousce a dokladu o dalsim vzdélavani

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star§i 3 meésicu; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim
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Podani prihlasky do vijbérového rizeni:

Podminkou téasti ve vybérovém fizeni je podani pisemné pfihlasky se viemi pozadovanymi
doklady k rukam tajemnice UMC Praha - Béchovice na adrese Ufadu méstské éasti Praha -
Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha - Béchovice, a to bud osobné v tiednich hodinach
do podatelny UMC Praha - Béchovice, nebo zaslani postou nejpozdé&ji do 23.10.2020 do 12.00
hod. Rozhodujici pro posouzeni v¢asného doruceni pfihlasky je okamzik jejiho prevzeti
podatelnou UMC. Piihlaska musi byt podana v uzaviené obalce zabezpedeném proti
neopravnéné manipulaci a oznacena textem: ,Vgbérové Fizeni - referent OESM -
NEOTVIRAT<,

Dalsi podminky vybérového Fizeni:

Uchazec/ka muze dle vlastniho uvazeni pfilozit k pfihlasce relevantni reference s uvedenim tel.
kontaktu na referujici osobu. Pfilozeni referenci je vyhodou.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani duvodu zrusit, pfipadné veskeré
prijaté pfihlasky odmitnout, a to kdykoliv v priibéhu i po vyvhodnoceni vybérového fizeni. Dale
si vyhlaSovatel vyhrazuje pravo si ovérit, pripadné vyjasnit udaje deklarované uchazeci
v prihlaskach a ovéfit si poskytnuté reference.

Upozornéni:

Jinou vydéleénou ¢innost mize uchaze¢ (az na zakonem stanovené vyjimky) vykonavat jen

s predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je téz zvefejnéno na elektronické ufedni desce Uradu
méstské casti Praha - Béchovice na internetové adrese: www.praha-bechovice.cz

V Praze dne 6.10.2020 Ufad Méstské tdsti Praha - Béchovice
Ceskobrodskd 3

199711 Praha 9 - Béchovice
/M 1C: 00240044 ®
L

Dr. Soiia Berou§kova
tajemnice Ufadu MC Praha - Béchovice
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