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MESTSKA CAST PRAHA 21
A AL A A

Kancelar tajemnika
STAROKLANOVICKA 260, 190 16 PRAHA 9, TEL.: 281 012 911, FAX: 281 971 531, PODATELNA@PRAHA21.CZ

VAS DOPIS CI:

ZE DNE:

NASE CJ.: UMCP21/05467/2024/KT/Kaz
SPIS. ZN.:

VYRIZUJE: Vladimira Kazdova

TEL.: 281012918

E-MAIL: vladimira.kazdova@praha21.cz
DATUM: 02.04.2024

Oznameni o vyhlasSeni vybérového rizeni

Urad méstské Casti Praha 21
zastoupeny zaméstnancem povéfenym vykonem ¢innosti tajemnika

vyhlasuje dne 2. dubna 2024 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
Referent/ka — ucetni oddéleni odboru vedlejsi hospodaiské ¢innosti — UMC Praha 21

s nastupem ihned nebo dohodou.
Pracovni pomér na dobu neurcitou s tiimési¢ni zkusebni dobou.

Misto vykonu prace Praha 9 - Ujezd nad Lesy, zakladni plat v platové tiidé 10., v souladu
s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach
a sprave, s postupnym piiznanim osobniho pitiplatku podle ustanoveni § 131 zédkoniku préce.

Pozadavky dle zakona €. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celki
a 0 zméné nékterych zakonii:
- fyzicka osoba star$i 18 let véku
- ob&an CR nebo cizi statni piislusnik s trvalym pobytem v CR
- dobra znalost ¢eského jazyka
- zpusobilost k pravnim ukonlim
- bezuhonnost

DalSi pozadavky:

poZadované vzdélani: minimalné vysokoskolské v bakalafském studijnim programu, vyssi
odborné vzdélani nebo stfedoskolského s maturitou (s ohledem na
opakované vyhlaSeni vybérového fizeni a mozny postup dle § 3 odst.
4 natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.)

napln prace: komplexné vede ucetnictvi, koordinuje uctovani o stavu, pohybu
a rozdilu majetku a zévazkl, vede evidenci doslych faktur, vystavuje
faktury odbératelim a vede jejich evidenci, dle uzavienych smluv
zpracovava a zaddvad do systému piedpisy uhrad, piSe a zasila
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upominky k pohledavkam, provadi ucetni uzavérky, vyhotovuje tcetni
vykazy, zpracovava dan z ptijmu pravnickych osob

pozadované znalosti: orientace v ucetnictvi

pozadovana praxe: praxe v oboru vyhodou

dalsi schopnosti: samostatnost, odpovédnost a peclivost, schopnost samostatné odborné
¢innosti a rozhodovani, dobré komunikacni schopnosti

Nalezitosti prihlasky:  jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost,
misto trvalého pobytu, ¢islo OP, datum a podpis.

Zaméstnanecké benefity: pruznad pracovni doba, 5tydni dovolené, 5 dni ,sick days®,
plné hrazené stravenky 116,- K¢, osobni konto zaméstnance ve vysi
15 000.- K¢, piispévek 500,- K& na penzijni ptipojisténi mesicné,
mimotadné pfispévky pii pracovnich a zivotnich jubileich,
pravidelné vykonnostni prémie.

K prihlasce pripojte:  strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uved'te udaje o vSech
dosavadnich ~ zaméstnanich a  oodbornych  znalostech
a dovednostech, vypis zevidence rejstiiku tresti (ne star$i
3 mésice), ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném
vzdéelani.

Ptihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlaSovatel
obdrzel nejpozdéji dne 23.4.2024 do 14:00 hodin na adresu:

Utad méstské ¢asti Praha 21

Kancelar tajemnika

K rukam Jitiho Hardta

Staroklanovicka 260

Praha 9 — Ujezd nad Lesy

190 16

Obalku oznacte slovy: , VR — referent — G¢etni VHC*
Kontakt: Vladimira Kazdova

telefon: 281 012 918

e-mail: vladimira.kazdova@praha21.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat Zadného uchazece.

V Praze dne 2.4.2024

Jifi Hardt
povéren vykonem Cinnosti tajemnika
V. T.
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